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PHAN II. NOI DUNG CU THE TUNG TTHC

I. H3 tro chi phi khuyén khich sir dung hinh thirc hoa ting
1. Trinh tu thuc hién:

* Bude 1: Nop ho so

Cé nhan, co quan, t6 chirc truc tiép chi tra chi phi dich vu hoa tang cho
ngudi chét 1am hé so theo quy dinh, giri UBND cdp xa thong qua Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua cip xa. Pdi voi dia ban huyén Ly Son, co quan, t chirc, ca
nhin gt hd so cho UBND huyén théng qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
huyén Ly Son.

* Budce 2: Xir 1y ho so

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Chu
tich UBND cép xa xac nhan truc tiép trén T khai, kém theo ho so dé nghi hd trg
chi phi khuyén khich sir dung hinh thirc hoa tang giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi. Ddi véi dia ban huyén Ly Son khong thuc hién budce nay.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd so, Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hi hoac Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi -
Y té d6i voi huyén Ly Son (sau déy viét tat 1a Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi cép huyén) tham dinh, trinh Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét
dinh hd trg chi phi khuyén khich str dung hinh thirc hoa tang theo Mau sé 03 Phu
luc ban hanh kém theo Nghi quyét s6 29/2024/NQ-HDND ngay 02/8/2024 cua
HDND tinh.

* Budc 3: Tra két qua

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay Chu tich UBND cip huyen
ky quyét dinh, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi cap huyén chuyén két
qua cho UBND cap xa dé tra két qua giai quyét cung voi Chl phi hd trg cho co
quan, t6 chirc, ca nhan tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.

- P6i véi dia ban huyén Ly Son, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Y té tra két qua giai quyét cung véi chi phi ho trg tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua huyén Ly Son.

2. Céch thirc thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc, ca nhan ndp ho so bang
mot trong cac hinh thurc sau day:

- Nop truc tiép.

- Guri qua duong buu dién (Truong hop guri hd so qua duong buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi).

- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

3. Thanh phan, s6 lugng hé so:



* Thanh phan ho so bao gom:

- T khai dé nghi hd trg chi phi khuyén khich sir dung hinh thirc hoa tang
theo Mau s6 01 (danh cho ca nhan) va Mau s6 02 (danh cho co quan, t6 chirc)
ban hanh kém theo Nghi quyét s6 29/2024/NQ-HDND ngay 02/8/2024 cua
HDND tinh Quy dinh chinh sach khuyén khich s dung hinh thirc hoa tang trén
dia ban tinh Quang Ngai.

- Ban chinh Hop déng va Hoa don tai chinh cua co so hoa tang.

- Van ban ﬁy’quyén ctia ca nhan dugc chimg thuc hodc gidy gidi thidu cua
co quan, to chirc (néu co).

* S luong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so hop €.

5. i twgng thye hién TTHC:

T6 chire, ca nhan thugc ddi twong tai khoan 2 Diéu 1 Nghi quyét sé
29/2024/NQ-HDND ngay 02/8/2024 cua HDND tinh, cu thé:

- Canhan la than nhan truc tiép chi tra chi phi dich vu hoa ting cho ngudi
chét ma nguoi chét thuong tra trén dia ban tinh Quang Ngai.

- Céc co quan, té chire, ca nhan truc tiép chi tra chi phi dich vu hoa tang
cho nguoi chét thudc doi tugng bao trg xa hoi, nguoi ¢6 cong duge cham sdc tai
cac co soO trg giup xa hoi, co so cham séc nguoi ¢6 cong trén dia ban tinh Quang
Ngai.

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - Y té huyén Ly Son hogc Uy
ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran (sau day goi chung la co quan) truc tiép chi
tra chi phi dich vu hoa tang cho nguoi chét trén dia ban tinh khong c6 than nhan
lo an tang.

6. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan ¢ thaim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cip huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi cap huyén.

- Co quan ph6i hop thuc hién TTHC: UBND cép xa.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd trg va chi phi
khuyén khich sur dung hinh thirc hoa tang.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai:

- Pbi v6i ca nhan: Thuc hién theo Mau sé 01 kém theo Nghi quyét sb
29/2024/NQ-HDND ngay 02/8/2024 cua HDND tinh.
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) - DBéi véi co quan, t6 chirc: Thuc hién theo Mau s6 02 kém theo Nghi quyét
s0 29/2024/NQ-HDND ngay 02/8/2024 cia HDND tinh.
10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Nguoi chét thuong tra trén dia ban tinh Quang Ngii hodc nguoi chét trén
dia ban tinh Quang Ngai khong c6 than nhan lo an tang.
- Thoi gian co quan, t6 chirc, ca nhan nop hd so hd trg: Cham nhét 1a 90
ngay ké tir ngay thuc hién hoa tang theo hop dong.
11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 23/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 cia Chinh phu vé xiy
dung, quan ly, str dung nghia trang va co s¢ hoa tang.
- Nghi dinh 5O 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nudc.
- Nghi quyét s6 29/2024/NQ-HDND ngay 02/8/2024 cia HDND tinh Quy
dinh chinh sach khuyén khich str dung hinh thirc hoa tang trén dia ban tinh Quang
Ngai.
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Miu s6 01. To khai dé nghi hd trg chi phi khuyén khich sir dung hinh thirc

hoa tang (danh cho ca nhan)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI
P& nghi hé trg chi phi khuyén khich sir dung hinh thirc hoa ting

Kinh giri: - Uy bannhan dan ...
-y ban nhén A e

LLTentoi 1a®): Lo Gidi tinh (Nam/nib): ............
2. Noay: thang MAM SINIE ..o s s s s s swosss
3. CMND/CCCD/HQ CHIEU $&: .....covvva.... ngay, thang, nam: ..................

4. TRUONE U A1 eitiiieiieieeie et e et e et sae e s e e eseeseeesee s e esseesaeseeneeneeneensas
5. Di1en thoai HEN R:....o.ooiiiiiiiic e
Tt R 0 P
750 vt npali OBBt™: oovaumminsaunsms T R

8. Gidy chung tir s .............. NGAY ucsusssvssizass (11111 [ TP NAM sy suvessnassnnns

9. Hinh thirc thuc hién®":
- 7 Hoa tang va cam két khong thyuc hién mai tang.
-  Hoa tang va mai tang, dong thoi khi mai tang thuc hién ding dién tich dat
ciia mdi phan md ca nhan theo quy dinh cuia phap luat hién hanh.
T6i xin cam doan nhiing 16i khai trén day l1a ding su that, néu c¢6 gi khai
khong dung sy that toi xin chiu trach nhiém hoan toan trude phap luat.

D& nghi UBND huyén, thi x, thanh pho ..............ccoocooiinnnnne, hd
tro chi phi khuyén khich sur dung hinh thirc hoa tang theo quy dinh./.

....... ngay .... thang .... nam 20 .....
Nguoi khai

(ky, ghi ro ho, tén)



Sinhngay, ARANE IVEING wavsuvssrirssmersosyirsmosmsss oo s s v eSS TS
TRUONZ T Q11 1.ttt e ete e e e e e e esa et e s e enseeeneean

La c4 nhan da truc tiép' chi tra chi phi hoa ting cho ong/ba®
...................................... theo Gidy ching tur so: ......ngay ...... thang .... nam .....

Dé nghi dugc giai quyét hd trg chi phi khuyén khich sir dung hinh thirc hoa
tang./.

...... , ngay ... thang ... nam 20 .....
CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

() Tén UBND huyén/thi xa/thanh phd noi nguéi chét thudng tra trude khi chét.

) Tén UBND xa/phudng/thi trin noi ngudi chét thuong tra trude khi chét. Pdi voi dia ban
huyén Ly Son khong ¢6 cap xa khong phai thuc hién xac nhan cia UBND cép xa.

3) Ho va tén cé nhan truc tiép chi tra chi phi sir dung dich vu hoa tang theo diém a, diém b
khoan 2 Diéu 1.

4 Ho va tén nguoi chét.

) Panh dau X vao 6 dugc chon.
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Miu s6 02. To khai dé nghi hd tro chi phi khuyén Kkhich sir dung hinh

thirc héa tang (danh cho co quan, to chire)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phiie

TO KHAI
Pé nghi hd tro chi phi khuyén khich sir dung hinh thirc héa ting

Kinh giri: - Uy bannhandan ™ .............................
~ Uy bannbilin @8 % covomamanmassassn
1. Tén co qUAN/O ChC:®)...o.oooeeeeee e
B 5 T e o} TR
T B 11 L L 1L U Lo T —
4. Dai dién (6ng/ba)™..........coovireeereeeeeeeeee ChUC VU
6. Ho va ten ngudi chet™: ...
7. Gidy chimg tirs6: ........... NGAY: s’ thang . .cueusmussd  1F:1 11 L

A0} s e s e cép

8. Hinh thirc thuc hién'®:

- [ Hoa tang va cam két khong thyuc hién mai tang.

- O Hoa tang va mai tang, dong thoi khi mai tang thuc hién dung dién tich dét
ctia mdi phan md ca nhan theo quy dinh cuiia phép luat hién hanh.

bé nghi UBND huyén, thi xa, thanh pho™ .., hd tro
chi phi khuyeén khich st dung hinh thirc hoa tang theo quy dinh./.
....... ngay .... thang .... nam 20 .....

Thi truéng
(ky, ghi ré ho, tén; dong dau cua co
quan, t6 chirc)
Noi xac nhan thong tin UBND @)oo
CO QUAN/O CRTC®)........eoeeeee e
Doal e OnB DA M .ucuuisssvmumosusisansusvessuisssmses e

Pi t6 chirc hoa tang cho dng/ba® ..........o.coovvveeeeeeeeeeeeenn. theo Gidy ching
Vo S ngay ..... thang .....nam .....
Dé nghi dugc giai quyét hd tro chi phi khuyén khich sir dung hinh thirc hoa
tang./.
....... ngay .... thang .... nam 20 .....
CHU TICH
(K, ghi ré ho tén, dong ddu)



() Tén UBND huyén/thi x/thanh phé noi co quan/td chirc dong tru sa.

@) Tén UBND xa/phudng/thi trén noi nguoi d6 chét, noi phat hién thi thé nguoi chét hodc noi
co quan/td chirc dong tru so. Doi voi dia ban huyén Ly Son khong ¢6 cip xa khong phai thuc
hién xéc nhan cua UBND cép xa. ) )

©) Tén co quan/té chire truc tiép chi tra chi phi sir dung dich vu hoa tang theo diém b, diém c
khoan 2 Piéu 1.

@ Nguoi dai dién cia co quan/td chire truc tiép chi tra chi phi sir dung dich vu hoa tang theo
diém b, diém ¢ khoan 2 iéu 1.

) Ho va tén ngudai chét.

© Péanh déu X vao 6 dugc chon.




. ) PHU LUC II
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH HO TR(Q CHI PHi
KHUYEN KHICH SU DUNG HiNH THUC HOA TANG THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kem theo Quyé’r dinh 56 /OD-UBND ngay  /8/2024 cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

Luru ¥ quy céch thye hign va quy wéce viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Miu sd 01 - Quyét dinh s6 1179/QB-
UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh) va Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Méu sé 04 - Quyét dinh sb 1179/QD-
UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh).

- Khi phin cong xir Iy hd so, chuyén tiép hd so tir bd phan nay sang bd phan khac xir ly: Phai ky, ghl 1o tén nguoi phan
cong/ngudi chuyen nep, nguoi nhin trén Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (Mau 04); ddng thoi phai phin
cong/chuyén tiép trén phin mém dién tir, tring khép voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xir ly vige dimg giai quyét hd so:

+ Truong hop hd so con thiéu thdng tin, chua diy da, chua hop 1¢&: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc hd
so, Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi phai ban hanh Thong bao bé sung, hoan thién lai ho so theo ding mau
(Mau 56 07 - Quyét dinh s 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh);

+ Truong hop khong du hd so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tri hd so khéng giai quyét (Mau s6 08 -
Quyét dinh sb 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 ctia UBND tinh).

+ Viée ky ban hanh Thong bao Miu sb 07, MAu sé 08: Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi ky ban hanh
thong bao.

- Quy udc viét tit trong Quy trinh giai quyét:

+ Gi{iy liép nhén ho so va hen tra két qua, viét tit 1a : “Méu sd 017;

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tat 1a : “Mau sb 047;

+ Thong bao b sung, hoan thi¢n lai hé so, viét tit 1a : “Mdu sé 077

+ Théng bao tra hd so khong giai quyét, viét tit la : “Mau s6 08”;
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1. Hb trg chi phi khuyén khich sir dung hinh thirc hoa ting

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir khi nhan di hd so ddy du va hop 1&; riéng di vai dia ban huyén Ly Son thyc

hién tir B6 dén B13.

Cic buée e . . DPon vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
thye hién DN iy chig vige thyc hién | thyc hién thye hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. To chie, ci -Mausb 01.
A ik TR A A e s 1 s Aol nhan; cong chirc | Trong gio | |\ = &
B1: Nop ho so' | - Nhap dir ]l¢l;l thong tin ho so \iao phan mém. tai B phan M6t | hanh chinh M;'iu 50 04.
- Thuye hi¢n s0 hoa va luu trir ho so dién tur. clra cf,p xi - Ho so.
4 o - Méu s6 01.
. A o AL A N R T R P .| Cong chirc tai -
Bg. Chuyén (.}:uyen ho so (giay, dién tr) vé cong chirc chuyén B6 phin Mot 94 gio - Mu sb 04,
ho so mon. % lam viéc
ctra cap xa -Hdso.
., 4 |- Cong chic chuyén mén tham muu xu ly, thim . . )
B3: Xir 1y ho | ginh hé so theo quy dinh hién hanh. Cong chirc cap | Olngdy | o
so' . % g xa lam vi¢c
- Trinh lanh dao UBND cap xa phé duyét ho so.
Bd: Ky duyét |, - - o doaghd oo | Lanh dao| 01 ngay |- Xdcnhin to khai.
1 so Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky duyét ho so. UBND cép xi Bovike | xifss
B5: Phﬁt' hanh | - Vian thu cép xd vao s vin ban, dong déu va lwu Co h £ 5
va chuyén hé | trir ho so. .0 g el 198 04 L Ho so
xa lam viéc

SO

- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phin Mot cira
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cap xa dé chuyen lién thong deén B phan Mot cia
cap huyén.

Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai B9 phin Mt cira céip huyén

B6: Tiép nhan

- B§ phan Mt cira cép huyén tiép nhin hd so,
chuyén vé phong chuyén mon cdp huyén dé phin
cong xir 1y ho so.

Cong chuce tai

hd s lien | - Riéng UBND h.uyén Ly 'Son. Bo phin Mot ctra: | g phin Mot I;)r‘; %lf:’c Hb so.
thong + Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. cura cap huyén ¥
+ Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phin mém.
+ Thye hién s6 héa va luu trir hd so dién tr.
B7: Phin cong L?.nh ;dao Ph.d ne LAao ({Qng g Th}: (mg..bmh = )fa 2 04 gioy A
L héi cap huyén phin cong chuyén vién xem xét, | Lanh dao Phong i it Ho so.
xir ly 3 T A\ lam viéc
tham dinh ho so
B8: Xir Iy hd | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so theo | Chuyén vién xu | 1,5 ngay |- Ho so.
S0’ quy dinh hién hanh. 1y ho so lam viéc | - Dy thao Quyét dinh.
. 5 5 Y g o - Ho so
B9: Xem xét Lfnh dako Ph?ng xAClnxxet, trinh Lanh dao UBND Lanh dgo Phong QI "g‘é.y ‘
hé so cap huyén phé duyét ho so. lamviée | . Dy thio Quyét dinh




as -Hb so
S 2 Lanh dao '
B,.l o Lanh dao UBND cép huyén xem xét, quyél dinh, UBND cép 9‘ ngﬁy - Quyét dinh.
ho so % lam viéc
huyén
- Van thu UBND cip huyén vao s6 van ban, dong
BIl:  Phat | dau, luu trir ho so. Van the UBND | 04 giy |- HOso.
hanh két qua | - Chuyén két qua giai quyét cho Phong Lao dgng - | ¢ap huyén lam viée | - Quyét dinh.
Thuong binh va Xa hoi cap huyén.
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cép
huyén hoan thi¢n hé so va cling véi chi phi h trg. .
B12: Hoan | - Chuyén két qua giai quyét va chi phi hd trg vé | ) - Ho so.
‘2 UBND cip xa Cong chire P
thién va cap xa. phing chuyén 02 ngay |- Quyet dinh.
A A . ‘A
chuyén  Ket |- PG véi dia ban huyén Ly Son, Phong Lao dong - | 15, lamviée | van ban lién quan (néu
qua Thuong binh va Xa hoi - Y té tra ket qua giai quyet o).
cling véi chi phi hd trg tai B phian Mgt cira huyén
Ly Son
: : Té  chire, ca . FME <8
Mls Tra két qua va chi phi h6'trq cho 16 chirc, cd nhan. | |- cong Thlal Mewa 01 .
B13: Tri ket |- Ky xdc nhan viée nhin két qua trén Mau s6 04. chic tai Bg | Trong gio|- Thu van bin iy quyen
qua - Mo t6 chire, cé nhan dénh gid mire do hai long. phiin Mg:“)t cv.'rz hanh chinh | (néu dugc y quyén).

- Két thiic hd so trén phan mém Mot ctra dién tu.

A ~
cap xa

- Quyét dinh.




